
(Fysieke) Intaketafel met initiatiefnemer, bevoegd gezag en betrokken ketenpartners. 

INTAKE VERZOEK VERKENNING INITIATIEF

Stap 1: Uitvoeren verkenning mogelijkheden Stap 1: Adviseren vergunningaanvraag

AFSTEMMEN VERGUNNINGAANVRAAG

Stap 2: Afstemmen detailontwerpStap 1: Afstemmen globaal ontwerp

VERKENNEN MOGELIJKHEDEN INITIATIEF

Stap 2: Bepalen positie gemeente
Fase

Stap 1: Intake

Titel document : Ketensamenwerking Omgevingswet proces: Verkennen en begeleiden initiatief 
Datum : 3 april 2023
Versie : Versie 1.0 (definitief) 
Legenda : 
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Verzoek tot overleg

Verzoek ingediend via 
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Ontvangst verzoek

Processtap STATUS TBV KETENPARTNERS & AANVRAGER
Incl. termijn

Verzoek niet ingediend 
via DSO

verzoek digitaliseren 
en plaatsen in DSO

Verzamelen relevante 
informatie

Administratieve intake 
en versturen 
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Stap 2: Toewijzen en samenstellen team
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AFSTEMMEN ONTWERP INITIATIEF
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Termijn afspraken bevoegd gezag - ketenpartners Checklist IZie bijlage X voor doel en resultaat ketensamenwerking

Ontvangstbevestiging 
initiatief

Ontvangstbevestiging 
initiatief

Bepalen regievoerend 
bevoegd gezag

Ontvangst verzoek 
afstemmen regievoering 

verkenning
Uitvoeren verkenning

Ontvangst verzoek 
afstemmen 

regievoering

Opleveren verkenning

Verzoek toewijzen aan 
casemanager

Samenstellen 
verkenningsteam

Verzoek raakt niet aan 
regelgeving waterschap, 

provincie of Rijk

Verzoek (eventueel) 
ketenpartner bij betrekken

Afstemmen 
regievoering 
verkenning

Verzoek raakt (eventueel) 
regelgeving waterschap, 

provincie of Rijk 

Verzoek niet met 
ketenpartner 

Deelnemers uitnodigen 
intaketafel

Uitnodiging intaketafel

Plannen intaketafel

Uitnodiging intaketafel

Uitnodiging intaketafel
Presenteren initiatief

Deelnemen intaketafel

Bepalen impact en 
haalbaarheid

Bepalen aanpak 
ontwerpfase

Kennismaking deelnemers

Uitnodiging intaketafel
Deelnemen intaketafel

Checklist # I
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Intaketafel biedt voldoende 
duidelijkheid van initiatief

Intaketafel biedt geen 
voldoende duidelijkheid van 

initiatief

Bepalen (actieve / passieve) 
rol bevoegd gezag

Initiatief  heeft kans van 
slagen

Verzoek verder in 
behandeling of verzoek 

afgewezen

Verzoek verder in 
behandeling of verzoek 

afgewezen

Plannen vervolgtraject 
(bv serviceformule)

Afsluiten anterieure 
overeenkomst

Initiatief voldoende 
uitgewerkt 

Afsluiten anterieure 
overeenkomst

Max.3 kalenderdagen
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Organiseren participatie 
initiatief

Deelnemen participatie

(Fysieke) Omgevingstafel met initiatiefnemer, bevoegd gezag, betrokken ketenpartners en 

eventueel andere belanghebbenden

Bepalen impact en 
haalbaarheid

Beoordelen globaal 
ontwerp

Inpassen initiatief
Deelnemers uitnodigen 

Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel

Plannen Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel

Opstellen en presenteren 
globaal ontwerp

Deelnemen Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel Deelnemen Omgevingstafel

Omgevingstafel biedt 
voldoende duidelijkheid 

initiatief

Omgevingstafel biedt geen 
voldoende duidelijkheid van 

initiatief

Starten voorbereidende 
acties

Verzoek wijziging 
Omgevingsplan

Organiseren participatie 
initiatief

Deelnemen participatie

(Fysieke) Omgevingstafel met initiatiefnemer, bevoegd gezag, betrokken ketenpartners en 

eventueel andere belanghebbenden

Bepalen impact en 
haalbaarheid

Opstellen integraal adviesBeoordeling detailontwerp
Deelnemers uitnodigen 

Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel

Plannen Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel

Opstellen en presenteren 
globaal ontwerp

Deelnemen Omgevingstafel

Uitnodiging 
Omgevingstafel Deelnemen Omgevingstafel

Omgevingstafel biedt 
voldoende duidelijkheid 

globaal- en detailontwerp

Omgevingstafel biedt geen 
voldoende duidelijkheid van 

globaal- en detailontwerp

Checklist VI Checklist VI

Opleveren integraal advies 
globaal- en detailontwerp

Accorderen integraal advies

Initiatief past niet in 
Omgevingsplan en/of 

Omgevingsvisie

Initiatief voorbereiden op bv 
Raadsadvies conform 

eigenproces

Initiatief past niet in 
Omgevingsplan en/of 

Omgevingsvisie

Initiatief voorbereiden op bv 
Raadsadvies conform 

eigenproces

Initiatief past niet in 
Omgevingsplan en/of 

Omgevingsvisie

Initiatief voorbereiden op bv 
Raadsadvies conform 

eigenproces
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Checklist III

Ontvangst verzoek advies 
initiatief

Uitvoeren advies

Ontvangst verzoek 
advies initiatief

Opleveren advies initiatief

Advies initiatief

Ontvangst verzoek advies 
globaal ontwerp

Uitvoeren advies

Ontvangst verzoek 
advies globaal ontwerp

Opleveren advies globaal 
ontwerp

Advies globaal 
ontwerp

Korte vraagstukken streeftermijn van 7 kalenderdagen
Beoordelen stukken streeftermijn van 14 kalenderdagen afhankelijk van complexiteit

Ontvangst verzoek advies 
detailontwerp

Uitvoeren advies

Ontvangst verzoek 
advies detailontwerp

Opleveren advies 
detailontwerp

Advies detailontwerp

Korte vraagstukken streeftermijn van 7 kalenderdagen
Beoordelen stukken streeftermijn van 14 kalenderdagen afhankelijk van complexiteit

Initiatief past niet in 
Omgevingsplan en/of 

Omgevingsvisie

Initiatief afbreken conform 
eigenproces
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initiatief

Integraal advies 
initiatief

Integraal advies 
initiatief

Integraal advies 
initiatief

Integraal advies 
vergunningaanvraag

Ontvangst verzoek advies 
vergunningaanvraag

Uitvoeren advies

Ontvangst verzoek 
advies 

vergunningaanvraag

Opleveren advies 
vergunningaanvraag

Advies 
vergunningaanvraag

Korte vraagstukken streeftermijn van 7 kalenderdagen
Beoordelen stukken streeftermijn van 14 kalenderdagen afhankelijk van complexiteit

Adviseren benodigde 
vergunningaanvraag

Checklist VIII

Advies 
vergunningaanvraag

Advies 
vergunningaanvraag

Berekenen Leges 
verkenning initiatief

Verkenning initiatief gereed

Checklist IV

Ontvangst verzoek 
(telefonisch / balie / 

anders)

Ontvangst verzoek 
(telefonisch / balie / 

anders)

Ontvangst verzoek 
afstemmen met bevoegd 

gezag en  overdragen

Checklist I

Intake
&

Toewijzen en samenstellen team

Intaketafel
Uitvoeren verkenning mogelijkheden 

&
Bepalen positie gemeente

Omgevingstafel
Afstemmen globaal ontwerp 

&
Afstemmen detailontwerp

Advisering vergunningaanvraag
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Initiatief (zeer) complex en/of 
met meerdere ketenpartner(s)

(inschatting 5% - 10% van de aanvragen

Initiatief normaal en/of 
met minimaal aantal ketenpartner(s)

(inschatting 10% - 25% van de aanvragen)

Initiatief eenvoudig en/of 
zonder ketenpartner(s)

(inschatting 75% - 80% van de aanvragen)

INTAKE VERZOEK VERKENNING INITIATIEF VERKENNEN MOGELIJKHEDEN INITIATIEF AFSTEMMEN ONTWERP INITIATIEF AFSTEMMEN VERGUNNINGAANVRAAG
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Checklist II

Ontvangstbevestiging 
initiatief

Ontvangstbevestiging 
initiatief

Afhandelen verzoek 
conform eigen proces

Min. 10 kalenderdagen

Checklist IVChecklist IV Checklist VII

ODG specifiek
Overdracht casemanagement / 

coördinatie (BG > ODG)

Checklist V
Min. 10 kalenderdagenKorte vraagstukken streeftermijn van 7 kalenderdagen

Beoordelen stukken streeftermijn van 14 kalenderdagen afhankelijk van complexiteit
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